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Online-Datenschutzerklarung

1 Name und Anschrift des Verantwortlichen

Verantwortlicher im Sinne der Datenschutz-Grundverordnung und anderer nationaler Datenschutzgesetze der Schweiz
und der Mitgliedsstaaten sowie sonstiger datenschutzrechtlicher Bestimmungen:

adminwerk Aliti (nachfolgend «adminwerk»)
Sommerhaldenstrasse 15B

5200 Brugg

Tel.: +41 76 448 40 03

E - Mail: info@adminwerk.com

Website: www.adminwerk.ch

2 Allgemeines zur Datenbearbeitung

21 Umfang der Bearbeitung personenbezogener Daten

adminwerk bearbeitet personenbezogene Daten grundsatzlich nur, soweit dies zur Erbringung der vertraglich
vereinbarten Dienstleistungen, zur Kommunikation mit Kunden oder zur Erfillung gesetzlicher Pflichten erforderlichiist.

Eine Bearbeitung personenbezogener Daten erfolgt insbesondere im Rahmen von Buro- und
Administrationsdienstleistungen fir Geschaftskunden (B2B).

2.2  Rechtliche Grundlage fiir die Verarbeitung personenbezogener Daten

Die Bearbeitung personenbezogener Daten erfolgt gestutzt auf folgende Rechtsgrundlagen geméass DSG:

e Abschluss und Abwicklung von Vertragen

e  Erfullung gesetzlicher Verpflichtungen

. Berechtigtes Interesse an einer ordnungsgemassen Geschaftsfuhrung
e  Weisungen des Kunden im Rahmen einer Auftragsbearbeitung

Eine Einwilligung istim B2B-Umfeld in der Regel nicht erforderlich.

2.3 Datenloschung und Aufbewahrungsdauer

Die personenbezogenen Daten der betroffenen Person werden geloscht oder gesperrt, sobald der Zweck der
Speicherung entfallt. Eine Speicherung kann dartber hinaus erfolgen, wenn dies in den gesetzlichen
Aufbewahrungspflichten, denen der Verantwortliche unterliegt, vorgesehen wurde. Eine Sperrung oder Léschung der
Daten erfolgt auch dann, wenn eine durch die genannten Normen vorgeschriebene Speicherfrist ablauft, es sei denn,
dass eine Erforderlichkeit zur weiteren Speicherung der Daten fur einen Vertragsabschluss oder eine Vertragserfullung
besteht.

3 Bereitstellung der Webseite und Erstellung von Logfiles

3.1 Beschreibung und Umfang der Datenverarbeitung

Beim Besuch unserer Website werden durch den Hosting-Provider automatisch Informationen in sogenannten Server-
Logfiles erhoben und gespeichert, die lhr Browser Ubermittelt. Dazu gehoren insbesondere IP-Adresse, Datum und
Uhrzeit des Zugriffs, abgerufene Seiten/Dateien, Referrer-URL, Browsertyp/-version sowie Betriebssystem.

Die Bearbeitung dieser Daten erfolgt zum Zweck der Bereitstellung, Sicherheit, Stabilitat und Optimierung der Website
sowie zur Fehleranalyse und zur Abwehr von Missbrauch.

3.2 Zweck der Datenverarbeitung

Die vorubergehende Speicherung der IP-Adresse ist erforderlich, um die Inhalte der Website an das Endgerat des
Nutzers ausliefern zu konnen. Hierflir wird die IP-Adresse grundsatzlich fur die Dauer der Sitzung verarbeitet.

Die Speicherung von Zugriffsdaten in Server-Logfiles erfolgt zur Gewahrleistung der Funktionsfahigkeit und Sicherheit
der Website sowie zur technischen Fehleranalyse und Optimierung. Eine Auswertung dieser Daten zu
Marketingzwecken erfolgt in diesem Zusammenhang nicht.
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3.3 Dauer der Speicherung

Die Daten werden geldscht, sobald sie fir die Erreichung des Zwecks ihrer Erhebung nicht mehr erforderlich sind,
sofern keine gesetzlichen Aufbewahrungs- oder Nachweispflichten oder berechtigte Interessen (z.B. zur
Geltendmachung, Ausubung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen) einer Loschung entgegenstehen.

Im Zusammenhang mit der Bereitstellung der Website werden durch den Hosting- Provider (z.B. in Server-Logfiles)
Zugriffsdaten protokolliert. Diese Daten verbleiben auf den Systemen des Hosting-Providers bis zum Wegfall der
betrieblichen Notwendigkeit und dem Ablauf gesetzlicher oder vertraglicher Fristen und werden anschliessend
automatisch geloscht, fur die meisten dieser Daten betragt die Aufbewahrungsdauer maximal ein halbes Jahr.

Personendaten, welche adminwerk im Rahmen der Geschéaftsbeziehung bearbeitet, werden nach Beendigung des
Vertragsverhaltnisses geloscht, sobald sie fur die Zwecke der Bearbeitung nicht mehr erforderlich sind und keine
gesetzlichen Aufbewahrungspflichten entgegenstehen.

3.4  Widerspruchs- und Beseitigungsmaoglichkeit

Die Erfassung der Daten zur Bereitstellung der Website und die Speicherung der Daten in den Logfiles ist fur den Betrieb
der Internetseite zwingend notwendig. Der Nutzer hat keine Widerspruchsmaoglichkeit.

4 Verwendung von Cookies

4.1 Beschreibung und Umfang der Datenverarbeitung

adminwerk kann auf ihrer Website Cookies und ahnliche Technologien einsetzen. Cookies sind kleine Dateien, die auf
dem Endgerat des Nutzers gespeichert werden und bestimmte Funktionen der Website ermdglichen.

Soweit Cookies technisch erforderlich sind, dienen sie insbesondere der Bereitstellung, Sicherheit und Stabilitat der
Website sowie der Nutzung einzelner Funktionen (z.B. Darstellungseinstellungen oder Formularfunktionen).

Sofern daruber hinaus optionale Cookies (z.B. flir statistische Auswertungen oder Marketing) eingesetzt werden,
informiert adminwerk hiertiber gesondert. Soweit erforderlich, kann der Nutzer die entsprechenden Einstellungen uber
die Cookie- Zustimmungsleiste oder die Einstellungen des Browsers steuern bzw. anpassen.

Der Nutzer kann Cookies in den Einstellungen seines Browsers jederzeit loschen oder die Speicherung von Cookies
ganz oder teilweise deaktivieren. Bei einer Deaktivierung kann die Funktionalitat der Website eingeschrankt sein.

4.2  Zweck der Datenverarbeitung

Zweck der Verwendung technisch notwendiger Cookies und ahnlicher Technologien ist die Bereitstellung einer
funktionsfahigen Website sowie die Vereinfachung der Nutzung einzelner Funktionen. Bestimmte Funktionen der
Website konnen ohne den Einsatz solcher Technologien nicht oder nicht vollstandig angeboten werden, insbesondere
wenn der Browser fur die Dauer der Nutzung wiedererkannt werden muss (z.B. fir Sicherheits- oder
Darstellungseinstellungen).

Die mittels technisch notwendiger Cookies erhobenen Daten werden nicht zur Erstellung von Nutzerprofilen
verwendet.

Sofern adminwerk darliber hinaus Cookies zu statistischen Zwecken einsetzt, dienen diese dazu, die Nutzung der
Website auszuwerten und die Inhalte sowie die Funktionalitat der Website zu verbessern. Soweit erforderlich, wird der
Nutzer hieruber gesondert informiert und kann entsprechende Einstellungen Uber die Cookie-Zustimmungsleiste bzw.
die Browser-Einstellungen vornehmen.

4.3 Dauer der Speicherung, Widerspruchs- und Beseitigungsmaéglichkeit

Cookies werden auf dem Endgerat des Nutzers gespeichert und bei weiteren Besuchen der Website an adminwerk bzw.
an eingesetzte Dienstanbieter Ubermittelt. Der Nutzer kann die Verwendung von Cookies grundsatzlich Uber die
Einstellungen seines Browsers steuern, insbesondere die Speicherung von Cookies einschranken oder deaktivieren
sowie bereits gespeicherte Cookies loschen. Dies kann je nach Browser auch automatisiert erfolgen.

Werden Cookies deaktiviert, kann die Funktionalitat der Website eingeschrankt sein und einzelne Funktionen stehen
moglicherweise nicht oder nicht vollstandig zur Verfligung.

5 Kontaktformular und E-Mail-Kontakt

5.1 Beschreibung und Umfang der Datenverarbeitung

Nimmt ein Nutzer Uber das Kontaktformular auf der Website Kontakt mit adminwerk auf, werden die in der
Eingabemaske eingegebenen Angaben an adminwerk Gbermittelt, diese sind insbesondere:

° Name
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. Firma

e E-Mail-Adresse

e  Telefonnummer

. Inhalt der Anfrage

und zum Zweck der Bearbeitung der Anfrage sowie fir allfallige Anschlussfragen bearbeitet und gespeichert.

Die Bearbeitung der personenbezogenen Daten erfolgt zur Kommunikation sowie zur Durchfiihrung vorvertraglicher
Massnahmen bzw. zur Anbahnung und Abwicklung eines Vertragsverhaltnisses. Die Daten werden geloscht, sobald sie
fur die Erreichung des Zweckes ihrer Erhebung nicht mehr erforderlich sind, sofern keine gesetzlichen Aufbewahrungs-
oder Nachweispflichten einer Loschung entgegenstehen.

5.2 Zweck der Datenverarbeitung

Die Bearbeitung der personenbezogenen Daten aus der Eingabemaske des Kontaktformulars sowie aus einer
Kontaktaufnahme per E-Mail erfolgt zum Zweck der Bearbeitung der Kontaktanfrage, der Kommunikation mit dem
Nutzer sowie - falls einschlagig — zur Durchfuihrung vorvertraglicher Massnahmen und zur Anbahnung bzw. Abwicklung
eines Vertragsverhaltnisses.

Zusatzliche technische Daten, die im Zusammenhang mit dem Absenden einer Anfrage anfallen (z.B. Zeitstempel, IP-
Adresse oder technische Metadaten), werden zur Gewahrleistung der Sicherheit und Stabilitat der Website, zur
Missbrauchs- und Spam-Pravention sowie zur technischen Fehleranalyse bearbeitet.

5.3 Dauer der Speicherung

Die Daten werden geldscht, sobald sie fur die Erreichung des Zwecks ihrer Erhebung nicht mehr erforderlich sind,
sofern keine gesetzlichen Aufbewahrungs- oder Nachweispflichten oder Giberwiegende berechtigte Interessen (z.B. zur
Geltendmachung, Austibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen) einer Loschung entgegenstehen.

Personendaten aus dem Kontaktformular sowie aus einer Kontaktaufnahme per E-Mail werden in der Regel geloscht,
sobald die jeweilige Konversation beendet ist und der betroffene Sachverhalt abschliessend geklart ist, sofern keine
weiteren Aufbewahrungspflichten bestehen.

Zusatzliche technische Daten, die im Zusammenhang mit dem Absenden einer Anfrage anfallen (z.B. Zeitstempel, IP-
Adresse oder technische Metadaten), werden nur so lange aufbewahrt, wie dies flir Sicherheitszwecke, zur
Missbrauchs- und Spam-Pravention sowie zur technischen Fehleranalyse erforderlich ist.

5.4  Widerspruchs- und Beseitigungsmaoglichkeit

Der Nutzer hat jederzeit die Moglichkeit, seine Einwilligung zur Verarbeitung der personenbezogenen Daten zu
widerrufen. Nimmt der Nutzer per E-Mail Kontakt mit adminwerk auf, kann er der Speicherung seiner
personenbezogenen Daten jederzeit widersprechen. In einem solchen Fall kann die Konversation nicht fortgefuhrt
werden. Alle personenbezogenen Daten, die im Zuge der Kontaktaufnahme gespeichert wurden, werden in diesem Fall
geldscht.

6 Rechte der betroffenen Person

Werden Personendaten von Ihnen bearbeitet, stehen Ihnen im Rahmen des schweizerischen Datenschutzgesetzes
(DSG) die nachfolgend aufgeflihrten Rechte gegentiber dem Verantwortlichen zu:

6.1  Auskunftsrecht

Die betroffene Person kann von adminwerk Auskunft darliber verlangen, ob Personendaten, die sie betreffen,
bearbeitet werden. Liegt eine solche Bearbeitungvor, kann die betroffene Person insbesondere Auskunft tiber folgende
Punkte verlangen:

1) die Zwecke der Bearbeitung;

(1)

(2) die Kategorien der bearbeiteten Personendaten;

(3) die Empfanger bzw. Kategorien von Empfangern, denen Personendaten bekanntgegeben wurden;

(4) die Aufbewahrungsdauer oder - falls dies nicht moglich ist — die Kriterien zur Festlegung der

Aufbewahrungsdauer;
(5) die Herkunft der Personendaten, soweit diese nicht bei der betroffenen Person erhoben wurden.
6.2 Rechte der Berichtigung

Die betroffene Person hat das Recht, die Berichtigung unrichtiger Personendaten sowie — soweit erforderlich — die
Vervollstandigung unvollstandiger Personendaten zu verlangen.
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6.3 Rechte auf Loschung

Die betroffene Person kann die Loschung ihrer Personendaten verlangen, sofern die Bearbeitung nicht mehr
erforderlich ist und keine gesetzlichen Aufbewahrungs- oder Nachweispflichten bzw. Uberwiegende berechtigte
Interessen von adminwerk (z.B. zur Geltendmachung, Auslibung oder Verteidigung von Rechtsanspriuchen) einer
Léschung entgegenstehen.

6.4  Recht auf Einschrankung der Bearbeitung

Soweit gesetzlich vorgesehen, kann die betroffene Person die Einschrankung der Bearbeitung verlangen, insbesondere
wenn die Richtigkeit der Personendaten bestritten wird oder die Bearbeitung fur die betroffene Person zur
Geltendmachung, Ausuibung oder Verteidigung von Rechtsanspriuchen erforderlich ist.

6.5 Recht auf Datenherausgabe bzw. -libertragung

Unter den Voraussetzungen des DSG kann die betroffene Person verlangen, dass ihr adminwerk Personendaten,
welche sie adminwerk bekanntgegeben hat, in einem gangigen elektronischen Format herausgibt oder — soweit
technisch moéglich — an einen Dritten ubertragt.

6.6  Ausiibung der Rechte

Anfragen zur Ausubung der vorgenannten Rechte sind an die unter Kapitel 1 genannte Kontaktadresse zu richten.
adminwerk behalt sich vor, zur Identifikation der betroffenen Person geeignete Nachweise zu verlangen.

Brugg, 11.02.2026

adminwerk Aliti
Sommerhaldenstrasse 15B
5200 Brugg
www.adminwerk.ch
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